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1. TUJUAN

1.1. POB ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai pedoman dalam

prosedur realisasi dana PKM di Fakultas.

RUANG LINGKUP

Ruang lingkup POB ini meliputi:

2.1. Tata cara prosedur realisasi dana PKM.

2.2. Pihak-pihak yang terlibat dalam melakukan realisasi dana PKM.

DEFINISI/KATA KUNCI

3.1. Realisasi dana PKM adalah mekanisme yang harus dilaksanakan ketua prodi atau

dosen program studi untuk mendapatkan dana dalam melaksanakan kegiatan PKM
di Fakultas Hukum

PENGGUNA

Pengguna POB ini adalah:

4 1. Dosen

4.2. Koprodi
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5. PROSEDUR

NO. KEGIATAN PELAKSANA | KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
Dosen membuat
proposal dan surat Proposal dan Proposal dan
, permohonan Dosen surat 1 hari surat
pendanaan untuk permohonan permohonan
melaksanakan PKM dana dana
kepada Dekan
Dekan mendisposisikan
roposal tersebut Dekan
Entﬁk diperiksa WD AKA Proposal dan Proposal dan
2 | diseleksi dan WD UK el | tomenit | U
ditandatangani oleh KOProdi P dana P dana
WD AKA, WD UK dan
Ko Prodi
Koprodi melakukan
seleksi proposal dan
surat permohonan Koprodi . Proposal dan
3 dana, jika disetujui WD UK Surat Tugas 1 hari Surat Tugas
maka akan dibuatkan
Surat Tugas
Dosen mengambil
Surat Tugas ke Bagian
Tata Usaha/Bagian . Surat Tugas dan
4 Kepegawaian dan Dosen Surat Tugas 1 hari Proposal PKM
langsung dapat
melakukan PKM
Dosen melaksanakan Surat Tugas dan Proposal dan
5 | PKM dan membuat Dosen Pro osgl PKM 6 hari Laporan
laporan PKM P kegiatan PKM
Dosen menyerahkan
laporan PKM kepada Dosen
6 | WDAKAdan Koprod WD AKA '-dapolr_a” PKM . -y
beserta Laporan WD UK in aporan 5 meni aporan
Keuangan kegiatan Koprodi euangan
PKM
WD UK
L“ee’;‘g:p}gg'ssma” WD UK Laporan PKM
7 UKp/Bendahara untuk KoSub UK dan Laporan 1 hari Laporan PKM
Bendahara Keuangan
segera melakukan
pembayaran/pencairan
KoSub UK/Bendahara | KoSubUKk | LaRoran KM,
8 | melakukan pencairan Bendahara K P 1SPJ 1 hari Pencairan dana
dana Dosen evangan
Keuangan
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6. ALUR KERJA
Alur kerja realisasi dana PKM dapat dilihat sebagai berikut:

ALUR KERJA REALISASI DANA PKM

DOSEN KETUA PRODI BAGIAN TATA USAHA WAKIL DEKAN UK KASUBBAG KEUANGAN

-

Membuat proposal dan
surat permohonan

Menyerahkan proposal
untuk diperiksa dan
ditanda tangani

Memeriksa dan
> menandatangani
proposal PKM

Mengambil proposal dan |
surat permohonan dana

T Membuat surat

Surat Tugas Tim PKM tugas

v

Memeriksa laporan

Melaksanakan PKM keuangan PKM

!

Membuat laporan hasil
PKM dan menyerahkan Melakukan
ke Kasubbag Keuangan L pencairan dana
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