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1. TUJUAN
1.1. POB ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai mekanisme prosedur

pemilihan Ketua UKM  di Fakultas Hukum .

2. RUANG LINGKUP
Ruang lingkup POB ini meliputi:

2.1. Tata cara pemilihan Ketua UKM

2.2. Pihak-pihak yang terlibat dalam pemilihan Ketua UKM

3. DEFINISI/KATA KUNCI
3.1. Pemilihan Ketua UKM adalah mekanisme yang harus dilakukan mahasiswa dalam

memilih Ketua UKM

4. PENGGUNA
Pengguna POB ini adalah:

4.1. Mahasiswa

4.2. Dekan
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5. PROSEDUR

NO. KEGIATAN PELAKSANA KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

1
Pembentukan
panitia musyawarah
Besar

Ketua UKM Berkas nama
panitia Mubes 1-2 jam

Terbentuknya
panitia

MUBES

2

Sosialisasi akan
dilaksanakannya
Musyawarah Besar
UKM

Panitia
Mubes

Pengumuman
pelaksanaan
Mubes UKM

1-7 Hari
Pengumuman
pelaksanaan

MUBES

3

Pelaksanaan
Mubes dengan
rangkaian acara
yang sudah
ditentukan oleh
panitia dan
disepakati peserta
Mubes

Panitia
Mubes

Berkas Mubes
seperti AD ART,

LPJ kepengurusan
dan konsideran

sidang

1-2 Hari terlaksananya
Mubes

4

Pemilihan Ketua
Umum dan
disahkanya dalam
Musyawarah Besar

Peserta
Mubes

Kotak suara dan
surat suara 1 jam

Terpilihnya
ketua umum
Himpunan

5 Pelantikan Dekan SK kepengurusan
30

menit- 1
jam

Dilantiknya
Ketua umum
UKM beserta

jajarannya
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6. ALUR KERJA
Alur kerja pemilihan ketua unit kerja mahasiswa atau himpunan mahasiswa dapat dilihat

sebagai berikut:

ALUR KERJA PEMILIHAN KETUA UKM
KETUA UKM /HIMA PANITIA MUBES PESERTA MUBES DEKAN
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