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1. TUJUAN

1.1. POB ini bertujuan untuk memastikan barang yang diterima dan yang akan disimpan

ke gudang adalah barang yang sudah sesuai dengan spesifikasi barang dalam

kontrak.

RUANG LINGKUP

Ruang lingkup POB ini meliputi:

2.1. Tata cara penerimaan dan penyimpanan BMN.
2.2. Pengelola BMN fakultas Hukum

DEFINISI/KATA KUNCI

3.1. Proses pemeriksaan terhadap kesesuaian kemasan, spesifikasi dan garansi barang

dari rekanan dibandingkan dengan spesifikasi yang ada dalam kontrak. Barang

yang sudah diperiksa dan sesuai kemudian disimpan dalam gudang.

PENGGUNA

Pengguna POB ini adalah:

4.1. Staf administrasi/Tenaga Kependidikan

4.2. Dosen

4 3. Mahasiswa
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5. PERSYARATAN
5.1 Daftar penerimaan barang milik Negara (BMN)
5.2 Surat perintah kerja (SPK)
5.3 Berita acara BMN.

6. PROSEDUR
NO. KEGIATAN PELAKSANA KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
Pengiriman  barang Penyedia Informasi BMN Surat Jalan
1 | dengan spesifikasi Barang/ dan Dokumen 10 menit dan SPK
dalam kontrak Rekanan Leqgalitas
Panitia
Penerimaan barang | Penerima Hasil Barang dan . BMN dan
2 . : 30 menit | Dokumen
dari rekanan. Pekerjaan Kelengkapannya
Pendukung
Fakultas
Pemeriksaan barang Pgnma . Berita Acara .
. Penerima Hasil ; .. | Berita Acara
3 | sesuai dengan : Pemeriksanaan | 60 menit .
. Pekerjaan Pemeriksaan
spesifikasi kontrak dan SPK
Fakultas
4 Penerimaan dan Staf Bagian [)B:r;keiariskgzzlr: 30 menit Ters?rhﬂpl\;n di
penyimpanan barang BMN barang Gudang
Pencatatan dan Staf Bagian Buku Induk
5 | pembukuan daftar 9 SPK 60 menit BMN dan
BMN
barang DIR
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5. ALUR KERJA
Alur kerja prosedur penerimaan, pemeriksaan dan penyimpanan barang milik negara
dapat dilihat sebagai berikut:

ALUR KERJA PENERIMAAN, PEMERIKSAAN DAN PENYIMPANAN
BARANG MILIK NEGARA

REKANAN PANITIA STAF BMN

Pengiriman barang
dengan spesifikasi
dalam kontrak

Penerimaan barang
dari rekanan.

Pemeriksaan barang
sesuai dengan
spesifikasi kontrak

Penerimaan dan
- penyimpanan
barang

”
Pencatatan dan
pembukuan
daftar barang
\,
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